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关于印发《康复大学学生教学信息员工作
管理办法（试行）》的通知

各部门、单位:

《康复大学学生教学信息员工作管理办法（试行）》已经学

校校长办公会议研究通过，现予以印发，请认真遵照执行。

康复大学    

2024年10月28日 

康大校发〔2024〕14号
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康复大学学生教学信息员工作管理办法
（试行）

第一章 总则

第一条  为进一步完善康复大学本科教育教学质量保障体

系，建立学生与教学管理部门之间的信息畅通渠道，充分发挥学

生在教学质量保障体系中的积极作用，保证教学秩序的稳定，促

进教学质量的提高，结合学校实际，特制定本办法。

第二章 组成与管理

第二条  学生教学信息员实施校、院两级管理模式，校级学

生教学信息员队伍由教务部负责管理并开展工作；院级学生教学

信息员队伍由学院负责管理并开展工作。

第三条  校级学生教学信息员一般每个教学班设置一名，由

各学院推荐产生，经培训合格后聘任。院级学生教学信息员原则

上每个教学班至少一名，由学院负责招聘培训。

第三章 职责

第四条  学生教学信息员负责收集、整理、核实教学信息，

每月向教务部汇报一次，特殊情况可随时反映。
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第五条  学生教学信息员应严肃、认真地做好信息收集工作，

客观全面反映教学情况和广大学生对教学的合理化要求和建议，

同时将教务部有关信息及时准确地传递到学生中去。

第六条  学生教学信息员具体工作内容：

（一）教师教学方面信息的收集，包括教师调（停、代）课

情况、教学进度、教学内容、教学方法和教学手段的运用、教学

特点、课堂教学的组织、师德师风等方面的情况，教学过程的各

环节（备课、课堂教学、实验教学、作业批改、课外辅导、实践

环节、课程设计、考试等）的意见和建议。

（二）学生学习方面信息的收集，包括学习态度、学习方法

、学习纪律、学习负担以及学习中的问题和困难等信息。

（三）教学管理方面信息的收集，包括学生对学校教学管理

制度的制定与实施、教学活动的组织、教学质量管理、培养计划

执行情况及本专业课程设置等方面存在的问题和学生对改进教

学管理、提高教学质量等的意见、要求和建议等。

（四）教学条件方面信息的收集，包括教材和上课、自习、

实习、实训等场所、教学设备等的意见和建议。

（五）学风方面信息的收集，包括反映学生在树立优良班风

、学风等方面的先进事迹，反映学生在遵守校纪校规、上课出勤

以及考风考纪等方面的情况。

（六）完成教务部布置的其它任务。
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第四章 遴选条件

第七条  品学兼优、乐于奉献、遵守校规校纪。

第八条  有参与教学管理的积极性，有较强的组织和沟通能

力，能代表广大同学反映意见和建议。

第九条  有较强的观察、分析、综合和信息处理能力，具备

一定的文字功底。

第五章 聘期与激励

第十条  校（院）级学生教学信息员聘期为 1 年。聘期内

违反校规校纪者，一律解聘；其它因故无法履行职责时，由教务

部办理解聘手续；空缺名额由所属学院及时推荐增补。

第十一条  对表现出色、成绩突出的学生教学信息员，由教

务部授予“康复大学优秀学生教学信息员”称号。

第六章 附则

第十二条  本办法自发布之日起执行，由教务部负责解释。

附件：康复大学学生教学信息员反馈意见表
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附件

康复大学学生教学信息员反馈意见表
信息员

姓 名
专业

班级

所在

学院

联系方式 时间

欢迎您对有关教师调（停、代）课情况、教学进度、教学内容、教学方法和

教学手段的运用、教学特点、课堂教学的组织、师德师风等方面的情况，教学过

程的各环节（备课、课堂教学、实验教学、作业批改、课外辅导、实践环节、课

程设计、考试等）的意见和建议，以及对学生学习、教学管理、教学条件、学风

等及时提出意见和建议。

我们将认真考虑您的意见，结合实际做出处理，使学校的教学和管理工作做

得更好。

情

况

反

映

及

意

见

 

措

施

及

建

议
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康复大学党政办公室 2024年10月28日印发
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